Dein Arbeitsplatz.

Der ganze Ort. HornerGruppe
n A . Verwaltungsgemeinschatt

Wir - die Verwaltungsgemeinschaft Hornergruppe als Verwaltungszusammenschluss der Gemeinden
Fischen i. Allgdu, Ofterschwang, Bolsterlang, Obermaiselstein und Balderschwang mit Sitz in Fischen i.
Allgau und fast 200 Beschaftigten - kimmern uns um alle klassischen Aufgaben einer Kommune.

Die Verwaltungsgemeinschaft Hornergruppe
in Fischen i. Allgau sucht zum nachstmaoglichen Zeitpunkt

eine/n Verwaltungsfachangestellte/n (m/w/d)
fUr das Birgerburo

Wir bieten:
« ein unbefristetes Beschaftigungsverhltnis in Teilzeit (25 bis 30 Stunden/Woche)

« aufgaben- und leistungsgerechte Vergitung nach den Bestimmungen des Tarifvertrages fur
den o6ffentlichen Dienst

« Jahressonderzahlung, vermdgenswirksame Leistungen, betriebliche Altersvorsorge und
steuverfreier Sachbezug

Das Aufgabengebiet:
« Einwohnermeldeamt (Meldewesen, Auskinfte, Statistiken,...)
Pass- und Ausweisangelegenheiten
Gewerberecht (Gewerbemeldungen, Auskinfte, Genehmigungen,...)
Friedhof (Verwaltung, Gestaltung und Planung)
Soziales (Asyl, Rente, Obdachlosenfirsorge,....)
Mitarbeit bei allen Wahlen
Fischereiwesen

Standesamt

Wir winschen uns:
« eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten bzw. Fachprifung BL |
(Quereinstieg ist bei 30 Stunden/Woche méglich)
« erfolgreicher EinfUhrungslehrgang fir Standesbeamte wdre winschenswert, ist aber nicht
Voraussetzung
« gute EDV-Kenntnise (nach Méglichkeit u.a. mit VOIS, VOIS-GESO oder cipkom)
« Verlasslichkeit, Verschwiegenheit, Genauigkeit und Teamfahigkeit

Interesse geweckt?
Fur Rickfragen steht Ihnen Frau Pia Socher unter 08326/996-110 gerne zur Verfigung.
Wir freuen uns Uber eine aussagekraftige Bewerbung bis zum 07.06.2026 mit den vollstandigen Unterlagen an
personalamt@hoernergruppe.de oder an die VG Hérnergruppe, Weiler 16, 87538 Fischen i.Allgau.
Bewerber(innen) mit Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt beriicksichtigt.




